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「簡単に見積書・請求書を発行したいんだよね…」 

 「EXCELだと管理がなかなかできないんだよね…」 

  「今のシステムは複雑で使いこなせてなくて…」 

そんな声にお応えします 

あの見積、わすれてませんか？ 

 その売上、請求書は出しましたか？ 

  この請求、回収は滞っていませんか？ 

   明日の集金先、覚えてますか？ 

すべて解決いたします 

即 

簡 

『とんとん拍子』は、シンプル構造！とても簡単な初期設定だけで即座に運用頂けます 

『とんとん拍子』は、オールインワン入力！見積書から請求書、領収書まで作成します 

『とんとん拍子』は、がっちり支援！進捗・回収・作業の管理を確実にサポートします 確 

機器構成 機能一覧 

標準構成の単体利用から、ネットワーク構成による複数台 

の同時利用まで幅広く拡張が可能です。 

●見積書入力 
 ├見積書 

 ├注文書 

 ├納品書 

 ├請求書 

 └領収書 

 

●進捗管理表 

●回収管理表 

●作業管理表 

●実績一覧表 

●入金一覧表 

●売掛一覧表 

●売掛元帳 

●顧客台帳 

●項目台帳 

●管理台帳 

お客様の運用・ご要望に合わせ、各種カスタマイズによる 

対応が可能です。 

安心・安全の宣言 

●パソコンが苦手でも簡単入力・簡単操作 

 ほぼすべての操作がキーボードで可能です。マウス 

 とキーボードを行ったり来たりの面倒な操作があり 

 ません。 
  

●充実のアフターフォロー＆サポート 

 お電話やメールでのお問合せ、リモート保守サービ 

 スでお客様を充実サポート。 

 ※リモート保守サービスには、専用ソフトウェア及びインターネット 

  環境が必要となります 
  

●安心のバックアップ 

 システム障害や災害に備え、お客様の大切なデータ 

 は都度バックアップにより保存されます。 

 ※弊社『クラウドバックアップサービス』もご利用いただけます(有償) 

stand-alone 

client-server 
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《システム要件》●本体 1GHz以上の32ビット(x86)プロセッサを搭載した日本語WindowsXP/Vista/7が稼働するコンピュータ ●OS WindowsXP/Vista/7(各32bit版) 
        ●メモリ 2GB以上推奨 ●画面解像度 1024×768以上 ●ハードディスク Cドライブに10GB以上の空き容量 ●周辺機器 ディスプレイ・マウス・キーボード 

〒986-0855 
宮城県石巻市大街道東4-2-11 クレンビル2号館 
TEL 0225-22-0675  FAX 0225-23-0690 
 

【お求め、ご相談は信頼とサービスの行き届いた当店へ】 

とんとん拍子 
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◆オールインワン 
 見積書入力は、見積入力／受注入力／売上入力／請求入力の機能と、 
 入金入力の機能を同画面の上下段にまとめ、非常にわかり易い画面 
 構成としました。 
 

◆進捗の管理 
 進捗を[見 積][受 注][売 上][請 求][回 収]のステージに分類、一目 
 で確認でき、進捗管理表と合わせ確実に回収までをサポートします。 
 

◆各種設定項目の変更 
 あらかじめ顧客に設定されている消費税処理、消費税率、端数処理 
 等を見積書毎に修正することができます。 
 

◆多様な明細入力 
 見出行（強調印刷）、注釈行の入力に加え、小計／中計の自動計算 
 をいたします。またお客様の運用に合わせ、課税／非課税の設定や、 
 数量／単価の小数部の桁数設定が可能です。 
 

◆内金（手付金／着手金）の管理 
 契約時など請求前にあらかじめ受け取った金額を内金として別枠で 
 管理を行い、請求書に反映させる事が可能です。 
 

見積書入力 

◆回収予定の管理 
 回収管理表と合わせ回収スケジュールと見込額の管理をいたします。 
 

◆添付書類の管理 
 見積書毎に専用フォルダを作成し、写真や図面等の画像や、Excel/ 
 Word/CAD等による各種ファイルを一括して管理いたします。 

進捗管理表 

回収管理表 

◆状況の把握 
 [見 積][受 注][売 上][請 求][回 収]の各ステージ毎に現在の進捗が 
 表示され、容易に状況の把握ができます。 
 請求漏れ回収漏れを防止するだけでなく、進捗状況のフォローや的 
 確な事務作業、スケジューリングを支援いたします。 
 

◆見積書入力・顧客台帳の呼出 
 すべての管理表・一覧表画面からは、見積書入力・顧客台帳が直接 
 ファンクションキーにより呼び出され、操作性にも優れています。 

◆回収スケジュールの管理 
 回収予定日と回収方法により、スケジュール管理をサポートします。 
 [振 込]･･･金融機関での記帳、入金確認… 
 [集 金]･･･集金・訪問予定、領収書の事前発行… 
 [来 訪]･･･在席調整、領収書の事前発行… 
 
◆回収見込額の管理 
 いつ、いくらの入金があるかをあらかじめ管理する事で、支払等の 
 資金繰りに役立てます。 
 

◆未収金・残高の管理 
 回収予定日の超過、請求残高を常に監視し、回収漏れを防止します。 

簡 単 確 実 な 操 作 性 

《開発元》 


